KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Hnévcevsi

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny v Hnévéevsi schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ze dne 4. 7. 2002 a podle § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon),
vydavam tento knihovni fad:

1. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a §12 zédkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon) a je
zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptsobem vSem obcaniim bez rozdilu vefejné knihovnické
a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

ClL2
Verejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou vymezeny
v ptislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
I.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

ii.  informace z oblasti vefejné spravy,

iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

iv.  pfistup na internet.
d) vzdélavaci a kulturni programy

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna bezplatng.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluZeb

CL3
Registrace uZzivatele
1. Registrovanym uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba vydanim
prikkazu uZivatele na zadklad¢ vyplnéné piihlasky — smlouvy c¢tenafe - oveétené knihovnikem
podle osobnich dokladl uzivatele.

2. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu trvalého
bydlisté a datum narozeni, telefonni nebo e-mailovy kontakt.

3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zdkladé pisemného souhlasu zédkonného zéstupce.

4. Osobni udaje uzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o ochrané
osobnich udaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran¢ osobnich udajt je ptilohou tohoto KR.



Cl 4
Ziakladni povinnosti a prava uZivatelii knihovny
. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebnd pro udrzeni potadku a ochrany majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouzivat
sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou Skodu a povinnosti nahradit ji
podle platnych predpisi.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky
. UZzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

. UZivateli je zakdzano Kkopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

. Uzivatel muze kopirovat na prenosnd média informace ziskané z internetu, databazi
a elektronickych zdroji z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zdsahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ odpovédny za
Skody wvzniklé¢ jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky vcetné Skod
zpusobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkond (autorsky
zékon), v platném znéni a ostatni predpisy.

I11. Vypijéni rad

ClLo6
Zpristupniované knihovni dokumenty
. Knihovna pijcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho fondu,
z knihovniho fondu jiné knithovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo prostfednictvim
vymeénnych soubori.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 knihovniho
zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o ptijéovani
. Mimo knihovnu si miize uZivatel pijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR
s vyjimkou dokumenti:
a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
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C) jejichz pujcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy (poruSeni
autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vypuj¢eny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni vyptjéni
sluzby s podminkou vypujcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pri pijcovani
. Pfed pfevzetim vypijcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlésit vSechny
zédvady a overit si zapis zavad ve vypujénim tiskopise, resp. v poznamce automatizovaného
vypujéniho systému.

. Uzivatel mize pozéadat o rezervaci dokumentu elektronicky, pisemné, telefonicky, ustné

CL9
Vypujcni lhity
. Vypujéni lhita pro ptijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptjéni lhiita mize byt
prodlouZena az trikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li
dokument dalsi uzivatel. V odivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypijcku té¢hoz
dokumentu, ale jen po jeho predloZeni.

. Knihovna je opravnéna v odiivodnénych piipadech stanovit krat§i vyptjcni lhitu pfipadné zadat
vraceni ptj¢eného dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhity.

CL. 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu
. Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypijcil. Jinak
nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné nédklady na opravu
dokumentu, poptipadé uhradit skodu jako pii ztrat¢ dokumentu.

. Je zakazano zpracovavat text vypujceného dokumentu graficky podtrhavanim, zvyraziovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vyptjceného dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uZivateli pro piijéovani mimo knihovnu
Pro pijcovani knihovnich fondii plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.

Mimo knihovnu mtize mit uzivatel vypijéeno zpravidla nejvyse 10 dokument.

UZivatel nesmi vyplj¢eny dokument pijcovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou dobu
vypujcky.

Uzivatel ruci za vypujceny dokument do té doby, dokud méa knihovna o vyptjéce zdznam.
Pti vraceni dokumentu uzivatel na vyzadéani obdrzi potvrzeni o vréaceni.

Jestlize uzivatel vCas ani po upomenuti ptjéeny dokument nevrati, do vypotradani pohledavek
ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vsech sluzeb.



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 12
Ztraty a nahrady
1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité stanovené
knihovnou nahradit Skodu.

2. O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat ndhradu Skody uvedenim
do ptivodniho stavu obstardnim nahradniho vytisku t€éhoz dokumentu ve stejném vydani a vazbé
nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do piivodniho stavu neni mozné nebo
ucelné, muze knihovna pozadovat jako nadhradu totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
finan¢ni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

3. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
4. Do vyfeSeni zplUsobu nahrazeni ztrdty a uhrazeni vSech pohleddvek ma knihovna pravo

pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 13
Nahrada vSeobecnych $kod
1. Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obCanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje uvedenim do
predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny, hradi se Skoda v
penézich.”).

2. Za skody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné platnych
predpisi.

V. Zavérefna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.

2. Tento Knihovni fad nabyva u¢innosti dnem 1. 1. 2019, soucasné se rusi platnost knihovniho
fadu ze dne 9. 12. 2002.

3. Tento Knihovni fad plati na dobu neurc¢itou a je vyvésen v listinné podob¢ v obecni
knihovné Hnévceves.

VI. Prilohy Knihovniho Fadu
1. Pouceni 0 ochrané osobnich udajt.
2. Smlouva Ctenaie

V Hnévéevsi dne: 28. 12. 2018

Renata Hladikova, starostka obce



Priloha ¢. 1 Knihovniho Fadu Obecni knihovny v Hnévcevsi

Pouceni o ochrané osobnich udaji
Spravcem a zpracovatelem osobnich udaju uzivateli knihovny je:
Knihovna: Obecni knihovna Hnévceves, zfizovana obci Hnéveeves

sidlo: Hnévéeves ¢p. 42, 503 15 Nechanice

(dale jen knihovna)

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni udaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni udaje: telefon, e-mail

Sluzebni udaje: Cislo Ctenaiského prikazu, piehled vypijcek véetné historie

Dale knihovna uchovava identifika¢ni tidaje zakonného zastupce, je-li uzivatel mladsi 15-ti let.

Registrovany uZzivatel ozndmi knihovné pifipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich osobnich
udaji bez zbytecného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacénich a dalSich
sluzeb uZivatelim, informovani uZivateli o sluzbach a dale za ucelem ochrany majetku a
knihovniho fondu. Kontaktni daje vyuziva knihovna za ucelem lepSi komunikace s uzivatelem,
uzivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zZadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaja,
pfipadn¢ umozni nahled do pfihlasky Ctenafe a dalSich dokladi u ni ulozenych.

Zadosti uzivatell tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovavd osobni udaje registrovanych uZivateli po dobu registrace a 1 rok poté.
Registrovany uZzivatel miize pozadat o likvidaci svych osobnich udajf, pokud nema vic¢i knihovné
zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluZzeb. Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou
likvidovany vymazanim identifika¢nich udajii (anonymizace). Osobni daje v listinné podobé jsou
likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu ztizovatele knihovny.

Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiedky. Pristup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich tkolii.

Dalsi informace

Knihovna zpracovéva osobni udaje na zédkladé Smlouvy Ctendie o poskytovani sluzeb, kterou
s uzivatelem uzaviela a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679,
znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se
mizete obratit v piipadé stiznosti. Budeme ale radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich
udajli obratite nejprve na nas.

V Hnévcevsi dne: 1. 1. 2023
Renata Hladikova, starostka obce
Mgr. Blanka Domkarova, knihovnice



Priloha ¢. 2 Knihovniho Fadu Obecni knihovny v Hnévcevsi

SMLOUVA CTENARE

Knihovna: Obecni knihovna Hnévceves, zfizovatel: Obec Hnévcéeves
sidlo: Hnévceves ¢p. 42, 503 15 Nechanice
zastoupena knihovnici: Mgr. Blankou Domkéiovou

a
JMENO @ PIIJMENI. ... e e

ATESA. .o
Datum narozeni....................oeee... Cislo ¢tenatského priukazu....................ocoeel.

Udaje zakonného ZASTUPCE: ..........ueeeeee e feeee e

uzaviraji tuto smlouvu o poskytovani sluzeb

Knihovna se zavazuje, Ze poskytne ¢tenafi po dobu registrace (tj. 12 mésicli) vefejné knihovnické
a informacnich sluzby dle Knihovniho fadu a za podminek této smlouvy.

Ctenar prohlasuje, Ze:

zna Knihovni fad, ktery je dostupny v sidle knihovny a na webovych strankach knihovny, byl
informovan o téelu, rozsahu zpracovani a uchovani osobnich udaj podle zakona ¢. 257/2001Sb., o
knihovnach a podminkéach provozovani vetejnych informacnich a knihovnickych sluzeb (Knihovni
zakon) a natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob, byl seznamen s podminkami ochrany osobnich udajd,

osobni tdaje (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa) knihovna potiebuje znét pro ucely uzavieni
této smlouvy. Ctenaf je osobou svépravnou k podpisu této smlouvy.

QA

Ctena¥ Zada, aby jej knihovna v piipadé nutnosti kontaktovala témito zpisoby:

telefon..........coooii, E-mail ...
Tyto udaje nejsou povinné a slouzi pouze ke komunikaci mezi smluvnimi stranami.
Ctenaft je povinen hlasit zménu osobnich udaji uvedenych v této smlouvée

Smlouva je vystavena na dobu 1 roku, doba registrace musi byt pak znovu obnovena.

Smlouva byla uzaviena ze svobodné ville obou stran a miize byt po vyporadani narokti kdykoliv
vypovézena. Smlouva byla vyhotovena ve 2 origindlech, pro kazdou smluvni stranu po jednom
stejnopise.

podpis KnThovniKa/Ce .......oouiii e

POUPIS CLENATE ... .v ettt ettt et ettt et ettt et et e et et e e et et e e et e e e e e eneaaanns
(zakonného zastupce)



